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e-mail: kadry@gastropol.com.pl

Opole, 2011-02-23

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dotyczy  projektu pt.  „Podnoszenie  kwalifikacji  pracowników firmy Gastropol 
Sp.  z  o.o.” finansowanego ze  środków  Unii  Europejskiej  w  ramach  Europejskiego 
Funduszu Społecznego

W  związku  z  realizacją  projektu  „Podnoszenie  kwalifikacji  pracowników  firmy 
Gastropol Sp. z o.o” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, prosimy o przedstawienie oferty cenowej 
zgodnie z poniższą specyfikacją:

Przeprowadzenie kursu: szkolenie księgowe i kadrowo-płacowe
KOD CPV: 80530000-8: USŁUGI SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Opis przedmiotu zamówienia:

1. Kurs z zakresu księgowości od podstaw (minimum 120h) dla 1 osoby oraz kurs z 
zakresu kadr i płac (minimum 80h) dla 1 osoby.

2. Minimalny zakres szkolenia z zakresu księgowości:
- sporządzanie dokumentów księgowych,
- prowadzenie ewidencji księgowej,
- ewidencjowanie i rozliczanie kosztów w różnych przekrojach,
- sporządzanie bilansu,
- ćwiczenia praktyczne.
3. Minimalny zakres szkolenia z zakresu kadr i płac:
- naliczanie wynagrodzeń,
- rozrachunki z ZUS,
- sporządzenie umów o pracę,
- składniki wynagrodzenia,
- ćwiczenia praktyczne.
4.  Termin realizacji kursu: szkolenie winno się rozpocząć w terminie 14 dni od daty 
podpisania umowy z Wykonawcą, a zakończyć najpóźniej 02 lutego 2011r.
5.  Kursy kończą się egzaminem i uzyskaniem certyfikatów potwierdzających liczbę 

odbytych godzin szkoleniowych i zdobytą wiedzę.
6. Kryterium wyboru ofert: cena – 100%

Szczegółowy zakres usług stanowiących przedmiot zamówienia obejmuje:

1. przeprowadzenie szkolenia wymienionego w punkcie 1 przez profesjonalną 
kadrę posiadającą niezbędne doświadczenie,

2. zapewnienie specjalistycznych materiałów niezbędnych do przeprowadzenia 
szkolenia warsztatowego.

3. dokładny harmonogram szkoleń ustalony zostanie z wybranym Wykonawcą 
usług, po podpisaniu umowy.



Wymagania formalne oferty

Oferta powinna być sformułowana w języku polskim, przygotowana w sposób jak najbardziej 
zrozumiały,  czytelny i kompletny oraz jednoznacznie odnosić się do przedmiotu Zapytania 
Ofertowego.  Oryginał  Oferty  -  przygotowany  w oparciu  o niniejsze  Zapytanie  Ofertowe - 
podpisany  przez  uprawnioną  osobę  powinien  być  dostarczony  drogą  pocztową  jako  list 
polecony bądź przesyłką kurierską na adres: 
PGH Gastropol Sp. z o.o., ul. Rybacka 15, 45-003 Opole lub w wersji elektronicznej na 
e-mail: kadry@gastropol.com.pl w terminie do: 07.03.2011r do godziny 12.00.

Termin uważa się za zachowany w przypadku złożenia /doręczenia droga pocztową/  lub 
odpowiednio  drogą  mailową  kompletnej  dokumentacji  oferty  w  siedzibie  Zamawiającego 
najpóźniej w w/w terminie.

Osobą kontaktową  ze strony  Zamawiającego  jest  Małgorzata  Brykczyńska-Kreis,  telefon: 
+48 77 474 69 69, e-mail: kadry@gastropol.com.pl

Wybór najkorzystniejszej Oferty 

Oferty spełniające wymagania  niniejszego Zapytania Ofertowego zostaną ocenione przez 
Zamawiającego zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny, tj. cena – 100%.

W przypadku, gdy dla Zamawiającego oferta nie będzie w pełni jasna może on się zwrócić 
do Oferenta o dodatkowe wyjaśnienia lub doprecyzowanie oferty. 

O dokonanym wyborze Oferenta, z którym Zamawiający zawrze umowę na realizację oferty 
wszyscy Oferenci, którzy złożyli ważne oferty, zostaną powiadomieni drogą elektroniczną. 

Formularz oferty 
Wzór  formularza  oferty  przedstawia  Załącznik  nr  1  do  niniejszego  Zapytania 
ofertowego.
Ceny w ofercie, rozumiane jako kompletne zryczałtowane ceny, należy przedstawić w formie 
tabelarycznej wg wzoru formularza oferty.

Z poważaniem
Stanisław Wasążnik
Prezes Zarządu 
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Załącznik nr 1
do zapytania ofertowego

………………………………………
(Miejscowość, data)

Oświadczam, iż zadanie opisane w zapytaniu ofertowym firmy PGH Gastropol Sp. z 
o.o.  z dnia ………….. wykonam/y na warunkach zgodnych z treścią przedmiotowego 

zapytania przy zastosowaniu przedstawionych poniżej warunków cenowych

Nazwa Liczba godzin 
szkoleniowych 

przypadających na 
1 uczestnika

Liczba 
osób

Wartość 
zlecenia 

netto od 1 
osoby

Wartość 
zlecenia 

netto 
razem

Wartość 
zlecenia 

brutto 
razem

1 Przeprowadzenie 
szkolenia z 

zakresu 
rachunkowości

1

2 Przeprowadzenie 
szkolenia z 

zakresu kadr i płac

1

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 45 dni od daty złożenia oferty. 

……………………………………………………
(Pieczęć firmowa i podpis osoby 

upoważnionej do reprezentacji Oferenta)
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